Configurar Gmail para envi6é de facturas por email.
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Seleccionar la pestafia email

Digitar el correo que se va a utilizar para el envio de la facturacion,
puede ser un correo adicional al de la copropiedad.

La contrasefa de aplicacion se debe generar directamente desde
Gmail. Y se puede copiar y pegar en el campo contrasefia de
aplicacion, si se digita manualmente no lleva espacios son 16
digitos sin espacios intermedios.

El campo servidor de correos debe ser smtp.gmail.com
Puerto 465

No se debe marcar la opcidn de enviar copia al remitente, puesto
gue estos quedan en los correos enviados en Gmail.

El ndmero maximo de correos a enviar debe ser de 500, en caso de
gue la copropiedad tenga mas inmuebles se deben enviar en dos
mas envios para evitar el bloqueo del correo.
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Debe habilitar una clave de aplicacion en su correo de gmail.

Contrasena de aplicaciéon generada
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Iniciar sesion con contrasenas de
aplicacion

Una contrasefa de aplicacion es una contrasefia de 16 digitos que
concede permiso a una aplicacién o a un dispositivo menos seguros
para acceder a tu cuenta de Google. Estas contraseias solo se
pueden utilizar con cuentas que tengan activada la verificacion en
dos pasos.

Cuando utilizar contrasefias de aplicacion

 Utilizar contrasefias de aplicacion
. Cambiar a una aplicacion o un dispositivo mas seguros.

Crear y utilizar contrasefias de aplicacion

Si utilizas la verificacion en dos pasos y aparece el error
"Contrasefia incorrecta” al iniciar sesion, puedes intentar utilizar una
contrasefa de aplicacion.

1. Ve atu cuenta de Google.
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2. Selecciona Seguridad.


https://support.google.com/accounts/answer/185839
https://support.google.com/accounts/answer/185839
https://support.google.com/accounts/answer/185839
https://myaccount.google.com/
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3. En "Iniciar sesién en Google", selecciona Contrasefias de
aplicacion. Es posible que tengas que iniciar sesiéon. Si no
tienes esta opcion, puede deberse a lo siguiente:

Acceso a Google

»AxTD

Contrasefa Ultima modificacién: 8 oct 2019
Verificacion en 2 pasos G si
Contrasefias de aplicaciones 1 contrasefia

1. La verificacion en dos pasos todavia no esta
configurada en la cuenta.
2. La verificacion en dos pasos solo esta configurada para
las llaves de seguridad.
3. La cuenta pertenece a tu trabajo, centro educativo u otra
organizacion.
4. Has activado la funcion Proteccion Avanzada.
4. En la parte inferior, elige Seleccionar aplicacion y elige la
aplicacion que utilizas > Seleccionar dispositivo y elige el
dispositivo que utilizas > Generar.



Selecciona la opcion de Correo electronico y Computadora
con windows

ciona la app y el dispositivo para los que quieras generar la Contrasefia de la aplicacion:

Correo electronico Computadora con Windows

5. Sigue las instrucciones para introducir la contrasefia de
aplicacion. Esta contrasefa es el codigo de 16 caracteres que
aparece en una barra amarilla en tu dispositivo.

Copia la contrasefia de aplicacion y pégala en la aplicacion
colon. En el campo contrasefia de aplicacion.

Contrasefia de aplicacion generada

Tu contrasefa de aplicacién para el
dispositivo

SRS

Instrucciones de uso

Ve a la configuracion de tu cuenta de Google
en la aplicacién o el dispositivo que quieres

Email

securesally@gmail.com configurar. Ingresa la contrasefia de 16
caracteres que aparece arriba para reemplazar
Password la anterior.

Aligual que la contrasefia normal, esta
contrasefia de la aplicacion otorga acceso
completo a tu cuenta de Google. Como no es
necesario que la recuerdes, no la escribas ni la
compartas con nadie.
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Nota: La mayoria de las veces, solo tendras que introducir una
contrasefia de aplicacion una vez por aplicacion o dispositivo, de
modo que no es necesario que la memorices.

Por qué es posible que necesites una contrasefa de aplicacion



Consejo: No crees una contrasefia de aplicacion a menos que la
aplicacion o el dispositivo que quieras conectar a tu cuenta no
tengan la opcién "Iniciar sesién con Google".

Cuando utilizas la verificacién en dos pasos, es posible que se
bloquee el acceso de algunos dispositivos o aplicaciones menos
seguros a tu cuenta de Google. Las contrasefias de aplicacion
permiten acceder a tu cuenta de Google a las aplicaciones o los
dispositivos bloqueados.

Las contrasefias de aplicacion se han revocado después de
cambiar la contrasefa

Si has olvidado tu contrasefia de aplicacion

Cada contrasefia de aplicacion solo se puede utilizar una vez.
Puedes generar una nueva contrasefia de aplicacion en cualquier
momento.

Si has perdido un dispositivo que utiliza contrasefias de aplicacion:

1. Ve a tu cuenta de Google.

2. En la parte superior, toca Seguridad.

3. Toca Contrasefias de aplicacion y revoca las contrasefias de
aplicacion del dispositivo perdido. Es posible que tengas que
iniciar sesion otra vez.


https://myaccount.google.com/

